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1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ О КАБИНЕТЕ 

 
Цели работы кабинета: 
- обеспечение эффективного уровня преподавания дисциплин русского языка и 

литературы, родной литературы, деловой культуры посредством применения современных 
форм и методов проведения занятий с использованием материально-технической базы 
кабинета; 

- проведение теоретических уроков, практических занятий, консультаций, 
экзаменов, дифференцированных зачетов; 

- организация тематических внеурочных занятий, лекций, бесед; 
- просмотр кинофильмов, видеоуроков, презентаций; 
- пропаганда безопасного образа жизни. 
 
Основные задачи:  
- оснащать кабинет в соответствии с современными требованиями (требованиями 

перечней минимального оснащения кабинетов, согласно реализации Федерального 
образовательного стандарта среднего профессионального образования в пределах ППКРС, 
в том числе с учетом получаемой профессии СПО);  

- совершенствовать научно-методическую, дидактическую и материально-
техническую базу кабинета;  

- обеспечивать условия реализации подготовки квалифицированных рабочих, 
служащих, в том числе с учетом получаемой профессии СПО;  

- развивать творческие способности обучающихся. 
 
Кабинет оснащен в полном объеме необходимым оборудованием, инвентарем. 

Отвечает требованиям СП 2.4.3648-20 и правилам охраны труда, электробезопасности, 
пожарной безопасности. 
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2. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНЫХ ДИСЦИПЛИН, ПРЕПОДАВАЕМЫХ В 
КАБИНЕТЕ 

 
В кабинете осуществляется обучение по следующим направлениям, профессиям: 
 

Код, название 
укрупненной 

группы профессий 
Профессия Дисциплина 

43.00.00 
Сервис и  
туризм 

 

43.01.09  Повар, 
кондитер 

ОУД. 01 Русский язык 

ОУД. 02 Литература 

ОУД. 03 Родная литература 

38.00.00  Экономика 
и управление 

38.01.02 Продавец, 
контролер-кассир 

ОУД. 01 Русский язык 

ОУД. 02 Литература 

ОУД. 03 Родная литература 

ОП. 01 Основы деловой культуры 
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3. ТЕХНИЧЕСКИЕ ПАРАМЕТРЫ КАБИНЕТА 
 

Порядковый номер кабинета – 9, этаж – 1. 
 
Размеры помещения: общая площадь – 41,8 м², высота потолков – 3,5 м, общий 

объем – 146,3 м3. 
 
Освещение: 
Естественное – 4 окна, в том числе: 
- 1 окно размером 2 x 2,1 м 
- 1 окно размером 1,5 x 2,1 м 
- 1 окно размером 2 x 2,14 м 
- 1 окно размером 2 x 2,6 м 
 
Искусственное – 675 Лк 
 
Отопление – централизованное. Все окна остеклены.  
 
Вентиляция: естественная.  
 
Электрооборудование – заземлено, подведено напряжение 220 В.  
 
Мебель укомплектована в полном объеме, расставлена согласно учебной зоне.  
 
Кабинет расположен по адресу: ул. Ялтинская, д. 19.  
 
Режим работы кабинета соответствует расписанию занятий и внутреннему 

распорядку колледжа. 
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1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА И ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ 
 
1.1. Инструкция разработана в соответствии с: 
- Федеральным законом№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», ст. 

41;  
- Федеральным законом Российской Федерации от 21 ноября 2011 № 323-ФЗ «Об 

основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом «О пожарной безопасности» от 21.12.1994  

№ 69-ФЗ; 
- приказом Минобразования РФ от 15.01.2002 № 76 «О создании безопасных 

условий жизнедеятельности обучающихся в образовательных учреждениях»; 
- приказом Минобразования РФ от 07.08.2000 № 2414; 
- письмом Минобразования РФ от 12.07.2000 № 22 - Сб.788 «О принятии 

дополнительных мер по предотвращению несчастных случаев с обучающимися и 
работниками образовательных учреждений». 

1.2. Требования настоящей инструкции являются обязательными для исполнения 
обучающимися во время учебно-воспитательного процесса в кабинете русского языка и 
литературы, родной литературы, деловой культуры. 

1.3. Обучающиеся должны соблюдать правила, установленные требованиями 
условий охраны труда. 

1.4. Обучающимся запрещается проносить в помещения любые вещества, предметы, 
воздействие которых может отрицательно сказаться на здоровье обучающихся и 
сотрудников филиала колледжа. 

1.5. Обучающиеся должны информировать преподавателя и классного руководителя 
группы обо всех недостатках в обеспечении образовательного процесса, влияющих 
отрицательно на их здоровье, а также повышающих вероятность аварийной ситуации. 

1.6. Обучающиеся могут вносить предложения по улучшению и оздоровлению 
условий проведения учебно-воспитательного процесса. 

1.7. В процессе обучения и работы обучающиеся должны соблюдать правила личной 
гигиены, содержать в чистоте свое учебное и рабочее место. 

1.8. Обучающиеся должны быть ознакомлены с настоящей инструкцией под роспись 
в журнале регистрации инструктажей. 

 
2. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПЕРЕД НАЧАЛОМ ЗАНЯТИЙ 

 
2.1. Осмотрите свое учебное и рабочее место: 
- стол и стул должны быть исправными, устойчивыми и надежными; 
- на столах не должно быть посторонних предметов, не имеющих отношение к 

предмету занятия; 
- пол в кабинете должен быть без щелей, выбоин, гвоздей, сухим, нескользким; 
- проход вокруг учебного и рабочего места должен быть свободным, о 

загромождении доложите преподавателю. 
2.2. Обо всех неисправностях, нарушениях, неполадках доложите преподавателю и 

не приступайте к занятию до полного их устранения. 
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3. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ВО ВРЕМЯ ЗАНЯТИЙ 
 
3.1. Во время занятий в кабинете обучающимися должна выполняться только та 

работа, которая предусмотрена расписанием и планом занятий. 
3.2. Обучающимся запрещается выполнять в кабинете любые, не связанные с 

образовательным процессом, виды механического или химического воздействия на свое 
рабочее место во время занятий. 

3.3. Если обучающийся во время занятий внезапно почувствовал себя нездоровым 
(головокружение, обморок, кровотечение из носа и др.), он обязан незамедлительно 
обратиться за помощью непосредственно к преподавателю для принятия экстренных мер. 

3.4. При внезапном ухудшении здоровья обучающегося преподаватель, мастер 
обязан принять безотлагательные меры по оказанию первой медицинской помощи, вызову 
скорой медицинской помощи и информированию администрации филиала колледжа. 

 
4. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ 

 
4.1. При любых признаках предаварийной ситуации (запах жженой изоляции, дым, 

необычные характерные шумы и запахи и др.) обучающийся должен незамедлительно 
проинформировать об этом преподавателя. 

4.2. Действовать в аварийной ситуации обучающиеся должны исключительно по 
указаниям преподавателя с обязательным соблюдением мер личной безопасности. 

4.3. При пожаре не теряться, не создавать панику, принять меры по ликвидации 
пожара, спасению обучающихся и имущества согласно планам эвакуации. 

4.4. Сообщить руководству филиала колледжа о возникновении пожара, вызвать 
пожарную охрану по телефону 101. 

 
5. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПО ОКОНЧАНИИ ЗАНЯТИЙ 

 
5.1. Приведите в порядок свое учебное и рабочее место. Уберите принадлежности и 

наглядные пособия в отведенные места их хранения. 
5.2. Сообщите преподавателю обо всех неисправностях и недостатках, 

обнаруженных во время занятий. 
 

 
 
Инструкцию разработал 
Ведущий специалист по безопасности 
образовательного учреждения      С. Н. Черников 
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5. НОРМАТИВНО-ПРАВОВАЯ БАЗА 
 
Нормативно-правовой основой разработки паспорта кабинета № 9 «Русский язык и 

литература, родная литература, деловая культура» является: 
– Федеральный закон от 29. 12. 2012 № 273-ФЗ (ред. от 30. 12. 2021) «Об 

образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 01. 01. 2022 г.); 
– Приказ Минобрнауки России от 14. 06. 2013 № 464 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 
программам среднего профессионального образования» (с изменениями и дополнениями 
от 22 января, 15 декабря 2014 г., 28 августа 2020 г.); 

– Приказ Минобрнауки России от 17. 05. 2012 № 413 «Об утверждении 
федерального государственного образовательного стандарта среднего общего 
образования» (Зарегистрировано в Минюсте России 07. 06. 2012 № 24480); 

– Приказ Минобрнауки России от 29. 12. 2014 № 1645 «О внесении изменений в 
приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 мая 2012 г. № 413 
«Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего 
(полного) общего образования» (Зарегистрировано в Минюсте России 09. 02. 2015 № 
35953); 

– Приказ Минобрнауки России от 09. 12. 2016 № 1569 «Об утверждении 
федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального 
образования по профессии 43.01.09 Повар, кондитер» (Зарегистрировано в Минюсте 
России 22. 12. 2016 № 44898); 

– Приказ Минобрнауки России от 02. 08. 2013 № 723 «Об утверждении 
федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального 
образования по профессии 38.01.02 Продавец, контролер-кассир» (Зарегистрировано в 
Минюсте России 20. 08. 2013 № 29470); 

– Учебные планы АФ ГБПОУ РК «РКИГ» по профессиям: 
43.01.09  Повар, кондитер; 
38.01.02 Продавец, контролер-кассир; 
– Санитарные правила СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования 

к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи» 
(Зарегистрировано в Минюсте России 18. 12. 2020 № 61573); 

– Локальные нормативные акты колледжа. 
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6. ОПИСЬ ОБОРУДОВАНИЯ КАБИНЕТА  

Название оборудования, инвентаря Кол-
во Примечание 

Доска классная 1 3-элементная меловая 300Х100  
Телевизор 1 LG 42РТ250 
Ноутбук 1 Аcer 15,6 
Ноутбук 1 Аcer 14 
DVD-проигрыватель 1 LG DVU854 
Колонки 2 ОК-115, мощность 6 Вт, 

соединены между собой 
Камера видеонаблюдения 1 Настенное крепление 
Портреты писателей (в рамках) 7 Постоянная экспозиция 
Рециркулятор 1 Настенный, объем 100 куб. м 
Стенд «Слово о языке русском», 
«Знаменательные даты» 

1 Постоянная экспозиция, 
сменная экспозиция 

Стенд «Деловая культура» 1 Постоянная экспозиция 
Стенд «В мире литературы» 1 Постоянная экспозиция 
Стенд «Охрана труда» 1 Постоянная экспозиция 
Таблица «Знаменательные части речи» 2 Постоянная экспозиция 
Таблица «Падежи», «Члены предложения» 1 Постоянная экспозиция 
Стол преподавателя 2 Размером 0,72x1,27 м, 

размером 1х0,6 м 
Стол ученический 13 Столешница ДСП  
Стул преподавателя  1 Мягкий  
Стулья ученические 26 С металлическими ножками  
Стол учительский (в лаборантской) 2 Размером 1,35x0,6 м, 

размером 1х0,6 м 
Стул мягкий (в лаборантской) 3 Мягкий 
Полки с комплексно-методическим 
обеспечением  

1 Систематическое пополнение 

Вешалка 1 С металлическими крючками 
Портьеры, ткань 11  
Шкаф-пенал одностворчатый с 
полками 

1 Деревянный для книг 

Огнетушитель ОП 5 1 Порошковый 
Ксерокс  1 Саnon 
Сетевой удлинитель 1 5 розеток 
Корзина для мусора 1  
Швабра 1 Для мытья пола 
Ведро 1 Для мытья пола 
Лампы люминесцентные 9  
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№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия Исполнитель Дата проведения Отметка о 

выполнении 

Организационные вопросы 

1. Подготовить кабинет к 
новому учебному году 

зав. кабинетом  до 01. 09. 2022 г.  

2. Провести инвентаризацию 
материальных ценностей 
кабинета 

зав. кабинетом  до 01. 09. 2022 г.  

3. Провести инструктажи с 
обучающимися с отметкой в 
соответствующем журнале 

зав. кабинетом сентябрь, март  

4. Обеспечивать соблюдение 
Инструкции по охране труда 

зав. кабинетом  регулярно 
в течение 

учебного года 

 

5. Организовывать сохранность 
и поддержание в исправном 
состоянии помещения, 
оборудования 

зав. кабинетом, 
преподаватели  

регулярно 
в течение 

учебного года 

 

6. Организовывать и 
контролировать санитарную 
уборку, генеральную уборку 
кабинета 

зав. кабинетом  регулярно 
в течение 

учебного года 

 

7. Обновить паспорт кабинета зав. кабинетом до 09. 09. 2022 г.  
8. Обновлять информацию на 

стенде «Знаменательные 
даты» 

зав. кабинетом регулярно 
в течение 

учебного года 

 

Обеспечение дидактическими материалами 

1. Разработать КОСы для 
профессий «Повар, 
кондитер», «Продавец, 
контролер-кассир» 
по русскому языку, 
по литературе, 
родной литературе 

преподаватель  
 
 
 

гр. 30, 31, 32 
до 08. 01. 2022 г. 

 

2. Разработать 
экзаменационные задания по 
русскому языку 

преподаватель  
гр. 27, 28, 29 

до 09. 02. 2023 г. 

 

3. Разработать задания для 
дифференцированного зачета 
по литературе 

преподаватель  
гр. 27, 28, 29 

до 09. 02. 2023 г. 
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4. Подобрать аудио- и 
видеоматериалы к урокам 
русского языка и 
литературы, родной 
литературы, основам деловой 
культуры 

преподаватель в течение 
учебного года 

 

5. Разработать презентации, 
дидактический материал к 
урокам русского языка и 
литературы, родной 
литературы, основам деловой 
культуры 

преподаватель в течение 
учебного года 

 

Организация консультаций 

1. Подготовка к экзамену по 
русскому языку 

преподаватель гр. 29 
март 2023 г. 

гр. 27, 28 
апрель 2023 г. 

 

Учебная и внеклассная работа 

1. Внеклассное мероприятие 
«Красною кистью рябина 
зажглась» (Жизнь, судьба и 
творчество Марины 
Цветаевой) 

обучающиеся II 
курса 

октябрь 2022 г.  

2. Внеклассное мероприятие 
«Иммануил Кант – 
мыслитель эпохи 
Просвещения» 

обучающиеся II 
курса 

24. 04. 2023 г.  

3. Проведение олимпиады по 
русскому языку 

обучающиеся I 
и II курсов 

апрель 2023 г.  

Методическая работа 

1. Разработать рабочие 
программы по ОУД 
«Русский язык», 
«Литература», «Родная 
литература», 
ОП «Основы деловой 
культуры» для групп нового 
набора по профессиям 
«Повар, кондитер», 
«Продавец, контролер-
кассир» 

преподаватель до 31. 08. 2022 г.  

2. Разработать КОСы для 
профессий «Повар, 
кондитер», «Продавец, 

преподаватель  
 
 

 



14 
 

контролер-кассир» 
по русскому языку, 
литературе, 
родной литературе 

 
 

гр. 30, 31, 32 
до 08. 01. 2022 г. 

3. Разработать 
экзаменационные задания по 
русскому языку 

преподаватель  
гр. 27, 28, 29 

до 09. 02. 2023 г. 

 

4. Разработать задания для 
дифференцированного зачета 
по литературе 

преподаватель  
гр. 27, 28, 29 

до 09. 02. 2023 г. 

 

5. Прослеживать динамику 
успеваемости обучающихся 

преподаватель сентябрь 2022 г., 
январь 2023 г., 
июнь 2023 г. 

 

Организация экскурсий 

1. Экскурсия в дом-музей 
С. Н. Сергеева-Ценского 

преподаватель ноябрь 2022 г.  

2. Экскурсия в дом-музей 
И. С. Шмелева 

преподаватель март 2023 г.  

Профориентационная работа 

1. Участие в Дне открытых 
дверей 

зав. кабинетом согласно годовому 
плану работы 

филиала 

 

2. Посещение школы города 
или Большой Алушты 

преподаватель согласно 
распоряжению 

зав. филиалом о 
проведении 

профориента-
ционной работы 
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8. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

№ 
п/п Наименование документа Кем составлен и утвержден, 

протокол и дата утверждения 

1. Учебно-методический комплекс по дисциплине 
ОУД. 01 Русский язык разработан на основе 
Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего общего 
образования от 17. 05. 2012 г. № 413 (ред. от 
11.12.2020); Федеральных государственных 
образовательных стандартов среднего 
профессионального образования по 
профессиям: 43.01.09 Повар, кондитер, 38.01.02 
Продавец, контролер-кассир; Примерной 
программы общеобразовательной учебной 
дисциплины «Русский язык и литература. 
Русский язык» для профессиональных 
образовательных организаций. 

Преподаватель высшей 
категории Криворучко Е. Н., 

председатель ЦМК  
общеобразовательных учебных 

дисциплин Криворучко Е. Н. 
протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 

2. Учебно-методический комплекс по дисциплине 
ОУД. 02 Литература разработан на основе 
Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего общего 
образования от 17. 05. 2012 г. № 413 (ред. от 
11.12.2020); Федеральных государственных 
образовательных стандартов среднего 
профессионального образования по профессиям: 
43.01.09 Повар, кондитер, 38.01.02 Продавец, 
контролер-кассир; Примерной программы 
общеобразовательной учебной дисциплины 
«Русский язык и литература. Литература» для 
профессиональных образовательных 
организаций. 

Преподаватель высшей 
категории Криворучко Е. Н., 

председатель ЦМК  
общеобразовательных учебных 

дисциплин Криворучко Е. Н. 
протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 

3. Учебно-методический комплекс по дисциплине 
ОУД. 03 Родная литература разработан на 
основе Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего общего 
образования от 17. 05. 2012 г. № 413 (ред. от 
11.12.2020); Федеральных государственных 
образовательных стандартов среднего 
профессионального образования по 
профессиям: 43.01.09 Повар, кондитер, 38.01.02 
Продавец, контролер-кассир. 

Преподаватель высшей 
категории Криворучко Е. Н., 

председатель ЦМК  
общеобразовательных учебных 

дисциплин Криворучко Е. Н. 
протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 
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4. Учебно-методический комплекс по дисциплине 
ОП. 01 Основы деловой культуры разработан 
на основе Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего 
профессионального образования по профессии: 
38.01.02 Продавец, контролер-кассир 

Преподаватель высшей 
категории Криворучко Е. Н., 

председатель ЦМК  
общепрофессиональных и 

профессиональных дисциплин 
Дубова Т. Ю. 

протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 
5. Рабочая программа по дисциплине ОУД. 01 

Русский язык разработана на основе 
Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего общего 
образования от 17. 05. 2012 г. № 413 (ред. от 
24.09.2020); Федеральных государственных 
образовательных стандартов среднего 
профессионального образования по 
профессиям: 43.01.09 Повар, кондитер, 38.01.02 
Продавец, контролер-кассир 

Преподаватель высшей 
категории Криворучко Е. Н., 

председатель ЦМК  
общеобразовательных учебных 

дисциплин Криворучко Е. Н. 
протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 

6. Рабочая программа по дисциплине ОУД. 02 
Литература разработана на основе 
Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего общего 
образования от 17. 05. 2012 г. № 413 (ред. от 
24.09.2020); Федеральных государственных 
образовательных стандартов среднего 
профессионального образования по 
профессиям: 43.01.09 Повар, кондитер, 38.01.02 
Продавец, контролер-кассир 

Преподаватель высшей 
категории Криворучко Е. Н., 

председатель ЦМК  
общеобразовательных учебных 

дисциплин Криворучко Е. Н. 
протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 

7. Рабочая программа по дисциплине ОУД. 03 
Родная литература разработана на основе 
Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего общего 
образования от 17. 05. 2012 г. № 413 (ред. от 
24.09.2020); Федеральных государственных 
образовательных стандартов среднего 
профессионального образования по 
профессиям: 43.01.09 Повар, кондитер, 38.01.02 
Продавец, контролер-кассир 

Преподаватель высшей 
категории Криворучко Е. Н., 

председатель ЦМК  
общеобразовательных учебных 

дисциплин Криворучко Е. Н. 
протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 

8. Рабочая программа по дисциплине ОП. 01 
Основы деловой культуры разработана на 
основе Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего 
профессионального образования по профессии: 
38.01.02 Продавец, контролер-кассир 

Преподаватель высшей 
категории Криворучко Е. Н., 

председатель ЦМК  
общепрофессиональных и 

профессиональных дисциплин 
Дубова Т. Ю. 

протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 
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9. ПЕРЕЧЕНЬ МЕТОДИЧЕСКИХ РЕКОМЕНДАЦИЙ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ 
ПРАКТИЧЕСКИХ ЗАНЯТИЙ И САМОСТОЯТЕЛЬНОЙ РАБОТЫ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ 

№ 
п/п Наименование документа Год утверждения, кем 

составлен, утвержден 

1. Методические указания по выполнению 
практических занятий по дисциплине ОУД. 
01 Русский язык разработаны на основе 
Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего общего 
образования от 17. 05. 2012 г. № 413 (ред. от 
24.09.2020); Федеральных государственных 
образовательных стандартов среднего 
профессионального образования по 
профессиям: 43.01.09 Повар, кондитер, 
38.01.02 Продавец, контролер-кассир; 
Примерной программы общеобразовательной 
учебной дисциплины «Русский язык и 
литература. Русский язык» для 
профессиональных образовательных 
организаций. 

Преподаватель высшей 
категории Криворучко Е. Н., 

председатель ЦМК  
общеобразовательных учебных 

дисциплин Криворучко Е. Н. 
протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 

2. Методические  указания по выполнению 
практических занятий по дисциплине ОУД. 
03 Родная литература разработаны на основе 
Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего общего 
образования от 17. 05. 2012 г. № 413 (ред. от 
24.09.2020); Федеральных государственных 
образовательных стандартов среднего 
профессионального образования по 
профессиям: 43.01.09 Повар, кондитер, 
38.01.02 Продавец, контролер-кассир. 

Преподаватель высшей 
категории Криворучко Е. Н., 

председатель ЦМК  
общеобразовательных учебных 

дисциплин Криворучко Е. Н. 
протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 

3. Методические рекомендации по выполнению 
практико-ориентированных занятий по 
дисциплине ОП. 01 Основы деловой 
культуры разработаны на основе 
Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего 
профессионального образования по 
профессии: 38.01.02 Продавец, контролер-
кассир. 

Преподаватель высшей 
категории Криворучко Е. Н., 

председатель ЦМК  
общепрофессиональных и 

профессиональных дисциплин 
Дубова Т. Ю. 

протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 
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4. Методические рекомендации по выполнению 
самостоятельной работы по учебной 
дисциплине ОП. 01 Основы деловой 
культуры разработаны на основе 
Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего 
профессионального образования по 
профессии: 38.01.02 Продавец, контролер-
кассир. 

Преподаватель высшей 
категории Криворучко Е. Н., 

председатель ЦМК  
общепрофессиональных и 

профессиональных дисциплин 
Дубова Т. Ю. 

протокол № 1 от 31. 08. 2021 г. 
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10. ФОНДЫ ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

№ 
п/п Наименование документа Год утверждения, кем составлен, 

утвержден 

1. Контрольно-оценочные средства по 
ОУД. 01 Русский язык разработаны на 
основе Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего 
общего образования от 17. 05. 2012 г. № 
413 (ред. от 24.09.2020); Федеральных 
государственных образовательных 
стандартов среднего профессионального 
образования по профессиям: 43.01.09 
Повар, кондитер, 38.01.02 Продавец, 
контролер-кассир; Примерной программы 
общеобразовательной учебной 
дисциплины «Русский язык и литература. 
Русский язык» для профессиональных 
образовательных организаций; Приказа № 
885/390 о практической подготовке 
обучающихся. 

Преподаватель высшей категории 
Криворучко Е. Н., 
председатель ЦМК  

общеобразовательных учебных 
дисциплин Криворучко Е. Н. 

протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 

2. Контрольно-оценочные средства по  
ОУД. 02 Литература разработаны на 
основе Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего 
общего образования от 17. 05. 2012 г. № 
413 (ред. от 24.09.2020); Федеральных 
государственных образовательных 
стандартов среднего профессионального 
образования по профессиям: 43.01.09 
Повар, кондитер, 38.01.02 Продавец, 
контролер-кассир; Примерной программы 
общеобразовательной учебной 
дисциплины «Русский язык и литература. 
Литература» для профессиональных 
образовательных организаций. 

Преподаватель высшей категории 
Криворучко Е. Н., 
председатель ЦМК  

общеобразовательных учебных 
дисциплин Криворучко Е. Н. 

протокол № 1 от 31. 08. 2021 г. 
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3. Контрольно-оценочные средства по  
ОУД. 03 Родная литература разработаны 
на основе Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего 
общего образования от 17. 05. 2012 г. № 
413 (ред. от 24.09.2020); Федеральных 
государственных образовательных 
стандартов среднего профессионального 
образования по профессиям: 43.01.09 
Повар, кондитер, 38.01.02 Продавец, 
контролер-кассир;  Приказа № 885/390 о 
практической подготовке обучающихся. 

Преподаватель высшей категории 
Криворучко Е. Н., 
председатель ЦМК  

общеобразовательных учебных 
дисциплин Криворучко Е. Н. 

протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 

4. Контрольно-оценочные средства по  
ОП. 01 Основы деловой культуры 
разработаны на основе Федерального 
государственного образовательного 
стандарта среднего профессионального 
образования по профессии: 38.01.02 
Продавец, контролер-кассир;  Приказа № 
885/390 о практической подготовке 
обучающихся. 

Преподаватель высшей категории 
Криворучко Е. Н., 
председатель ЦМК  

общепрофессиональных и 
профессиональных дисциплин 

Дубова Т. Ю. 
протокол № 1 от 31. 08. 2022 г. 
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11. УЧЕБНАЯ И УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЛИТЕРАТУРА 
 

Основная литература 
1. Антонова Е. С. Русский язык: учеб. для студ. учреждений сред. проф. образования 

/ Е. С. Антонова, Т. М. Воителева. – 8-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 
2020. – 416 с. 

2. Литература: учеб. для студ. учреждений сред. проф. образования: в 2 ч. Ч. 1 / [Г. 
А. Обернихина, А. Г. Антонова, И. Л. Вольнова и др.]; под ред. Г. А. Обернихиной. – 3-е 
изд., стер. - М.: Издательский центр «Академия», 2019. – 432 с., ил. 

3. Литература: учеб. для студ. учреждений сред. проф. образования: в 2 ч. Ч. 2 / [Г. А. 
Обернихина, Т. В. Емельянова, Е. В. Мацыяка, К. В. Савченко]; под ред. Г. А. 
Обернихиной. – 3-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2019. – 448 с., ил. 

4. Шеламова Г. М. Деловая культура и психология общения: учеб. для студ. 
Учреждений сред. проф. образования / Г. М. Шеламова. – 18-е изд., стер. – М.: 
Издательский центр «Академия», 2020. – 192 с. 

 
Дополнительные источники 

1. Власенков А. И. Русский язык и литература. Русский язык. 10 – 11 классы: учеб. 
для общеобразоват. организаций: базовый уровень / А. И. Власенков, Л. М. Рыбченкова. – 
М.: Просвещение, 2014. – 287 с. 

2. Воителева Т. М. Русский язык и литература: русский язык (базовый уровень): 
учебник для 10 класса: среднее общее образование / Т. М Воителева. – 2-е изд. – М.: 
Издательский центр «Академия», 2015. – 320 с. 

3. Войлова К. А., Канафьева А. В. Русский язык: Тесты. 10 – 11 классы. – 2-е изд. – 
М.: Дрофа, 1998. – 64 с. 

4. Зинин С. А., Сахаров В. И. Русский язык и литература. Литература: учебник для 
10 класса общеобразовательных учреждений. Базовый уровень: в 2 ч. Ч. 1 / С. А. Зинин, В. 
И. Сахаров. – М.: ООО «Русское слово – учебник», 2014. – 280 с.: ил. 

5. Зинин С. А., Сахаров В. И. Русский язык и литература. Литература: учебник для 
10 класса общеобразовательных учреждений. Базовый уровень: в 2 ч. Ч. 2 / С. А. Зинин, В. 
И. Сахаров. – М.: ООО «Русское слово – учебник», 2014. – 288 с.: ил. 

6. Зинин С. А., Чалмаев В. А. Русский язык и литература. Литература: учебник для 
11 класса общеобразовательных учреждений. Базовый уровень: в 2 ч. Ч. 1 / С. А. Зинин, В. 
А. Чалмаев. – М.: ООО «Русское слово – учебник», 2014. – 432 с.: ил. 

7. Зинин С. А., Чалмаев В. А. Русский язык и литература. Литература: учебник для 
11 класса общеобразовательных учреждений. Базовый уровень: в 2 ч. Ч. 2 / С. А. Зинин, В. 
А. Чалмаев. – М.: ООО «Русское слово – учебник», 2014. – 480 с.: ил. 

8. Крымский альбом 2003. Историко-краеведческий и литературно-художественный 
альманах. [Выпуск 8]/ Сост. предисловия и публ. Д. А. Лосева. – Феодосия; М.: 
Издательский дом «Коктебель», 2004. - 240 с.: ил. 

9. Крым. Соцветие национальных культур. Традиции, обычаи, праздники, обряды. 
Кн. 1 / Сост. Н. В. Малышева, Н. Н. Волощук. – Симферополь: Бизнес-Информ, 2003. – 400 
с., ил. 

10. Крым. Соцветие национальных культур. Традиции, обычаи, праздники, обряды. 
Кн. 2 / Сост. Н. В. Малышева, Н. Н. Волощук. – Симферополь: Бизнес-Информ, 2003. – 392 
с., ил. 
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11. Литература: практикум: учеб. пособие для студ. учреждений сред. проф. 
образования / [Г. А. Обернихина, А. Г. Антонова, И. Л. Вольнова и др.]; под ред. Г. А. 
Обернихиной. – 5.-е изд. стер. - М.: Издательский центр «Академия», 2015. – 352 с., ил. 

12. Мусский С. А. 100 великих нобелевских лауреатов. – М.: Вече, 2006. - 480 с. 
13. Русский язык. 10 – 11 классы: учеб. для общеобразоват. организаций: базовый 

уровень / [Л. М. Рыбченкова и др.]. – 4-е изд., стер. – М.: Просвещение, 2022. – 272 с.: ил. 
14. Черкашина Л. А. Пушкин и Натали. – М.: Алгоритм, 2007. - 320 с.: ил. 
15. Шеламова Г. М. Основы культуры профессионального общения: учебник для 

студ. учреждений сред. проф. образования / Г. М. Шеламова. – 3-е изд. стер. – М.: 
Издательский центр «Академия», 2014. – 160 с. 

 
Справочники: 

1. Русский язык: Краткий справочник школьника. 5 – 11 классы ⁄ К. А. Войлова, Е. В. 
Клобуков, В. В. Леденёва, П. А. Лекант; Под ред. П. А. Леканта. – 2-е изд. – М.: Дрофа, 
1998. – 192 с. 

2. Тельпуховская Ю. Н. Русский язык в определениях, таблицах и схемах: 
Справочное  пособие  для  учащихся  5 – 11  классов. - 5-е изд., доп. – Х.:  Веста:  
Издательство  «Ранок», 2008. – 112 с. 

 
Словари: 

1. Крысин Л. П. Иллюстрированный толковый словарь иностранных слов. – М.: 
Эксмо, 2008. – 864 с.: ил. 

2. Лопатин В. В., Лопатина Л. Е. Слитно, раздельно или через дефис? – М.: Эксмо, 
2006. – 480 с. 

3. Михайлова О. А. Словарь антонимов русского языка. – М.: Эксмо, 2007. – 480 с. 
4. Ожегов С. И. и Шведова Н. Ю. Толковый словарь русского языка: 80 000 слов и 

фразеологических выражений / Российская академия наук. Институт русского языка им. В. 
В. Виноградова. – 4-е изд., дополненное. – М.: ООО «ИТИ Технологии», 2007. – 944 с. 

5. Панов Б. Т., Текучева А. В. Школьный грамматико-орфографический словарь 
русского языка: Пособие для учащихся – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: Просвещение, 1985. 
– 288 с. 

6. Соловьев Н. В. Орфографический словарь русского языка: ок. 130 000 слов: ок. 
400 коммент./ ИЛИ РАН. – М.: Астрель: АСТ: Хранитель, 2008. - 1005, [3] с. 

7. Фразеологический словарь русского языка для школьников./ Сост. Субботина Л. 
А. – Екатеринбург: У-Фактория, 2007. – 320 с. 

8. Фразеологический словарь русского языка. – М.: Издательский дом «Диалог», 
2002. – 540 с. 

 
Интернет – ресурсы: 

1. Александр Исаевич Солженицын [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.solgenizin.net.ru/ 

2. Анна Ахматова [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.ahmatova.ru/ 
3. БиблиоГид – книги и дети: проект Российской государственной детской 

библиотеки [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.bibliogid.ru 
4. Булгаковская энциклопедия [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://www.bulgakov.ru 
5. Википедия – свободная энциклопедия [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

https://ru.wikipedia.org/wiki/ 
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6. Виртуальный музей литературных героев [Электронный ресурс]. – Режим 
доступа: http://www.likt590.ru/project/museum/ 

7. Гоголь Николай Васильевич [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.domgogolya.ru/ 

8. Грамота.ру – справочно-информационный портал. Словари русского языка 
[Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://gramota.ru/ 

9. Достоевский Федор Михайлович [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.fdostoevsky.ru/ 

10. Иван Александрович Гончаров [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.goncharov.spb.ru 

11. Иван Алексеевич Бунин [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://bunin.niv.ru/ 

12. Коллекция «Русская и зарубежная литература для школы» Российского 
общеобразовательного портала [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://litera.edu.ru 

13. Куприн Александр Иванович [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://kuprin-lit.ru/ 

14. Лермонтов Михаил Юрьевич [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.lermontov.name/ 

15. Максим Горький [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.hrono.info/biograf/gorkyi.html 

16. Михаил Афанасьевич Булгаков [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.bulgakovmuseum.ru/ 

17. Некрасов Николай Алексеевич [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://nekrasov-lit.ru/ 

18. Национальный корпус русского языка – информационно-справочная система, 
основанная на собрании русских текстов в электронной форме [Электронный ресурс]. – 
Режим доступа: www. ruscorpora.ru 

19. Официальный информационный портал ЕГЭ [Электронный ресурс]. – Режим 
доступа: http://ege.edu.ru/ 

20. Розенталь Дитмар – Справочник по правописанию, произношению, 
литературному редактированию [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.spelling.spb.ru/rosenthal/alpha/index.htm 

21. Розенталь Д.Э., Джанджакова Е.В., Кабанова Н.П. Справочник по правописанию, 
произношению и литературному редактированию  http://evartist.narod.ru/text1/20.htm 

22. Русская виртуальная библиотека [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.rvb.ru 

23. Сергей Есенин [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.slova.org.ru/esenin/index 

24. Слова: поэзия Серебряного века [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://slova.org.ru  

25. Словари. ру [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.slovari.ru/ 
26. Словари русского языка для скачивания [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://www.speakrus.ru/dict/ 
27. Словарь русской идиоматики [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://dict.ruslang.ru/magn.php 
28. Словарь Ушакова [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://ushdict.narod.ru 
29. Толстой Лев Николаевич [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://www.levtolstoy.ru/ 
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30. Тургенев Иван Сергеевич [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://turgenev.ru/ 

31. Тютчев Федор Иванович [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://www.tutchev.com/ 

32. Учебники и справочники на русском языке,  книги для чтения на русском языке 
[Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://artefact.lib.ru/languages/dictionaries.htm 

33. Фундаментальная электронная библиотека «Русская литература и фольклор» 
[Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.feb-web.ru 

34. Чехов Антон Павлович [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
http://chehov.niv.ru/ 

35. Энциклопедия «Кругосвет» – универсальная научно-популярная энциклопедия  
[Электронный ресурс]. – Режим доступа: https://www.krugosvet.ru/ 

36. Этимология и история русского языка [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 
www. etymolog. ruslang. ru 

37. Linguists — ресурсы для переводчиков и лингвистов (словари русского языка для 
скачивания) [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://linguists.narod.ru 

 
PROFобразование. Электронный ресурс цифровой образовательной среды СПО: 

1. Борисова, Т. С. Русский язык. Фонетика. Морфология. Синтаксис: учебное 
пособие для СПО / Т. С. Борисова, Т. И. Заворина. – Саратов, Москва: Профобразование, 
Ай Пи Ар Медиа, 2020. – 179 c. – URL: https://profspo.ru/books/96026.– Режим доступа: для 
авторизир. пользователей. 

2. Горовая, И. Г. Русский язык и культура речи: практикум для СПО / И. Г. Горовая. 
– Саратов: Профобразование, 2020. – 145 c. – URL: https://profspo.ru/books/92162. – Режим 
доступа: для авторизир. пользователей. 

3. Морозова, Л. В. Современный русский язык: Часть I. Словообразование. 
Морфология. Орфография. Часть II. Синтаксис. Пунктуация / Л. В. Морозова. – Санкт-
Петербург: Антология, 2021. – 279 c. – URL: https://profspo.ru/books/104156. – Режим 
доступа: для авторизир. пользователей. 

4. Нестеренко, О. А. Русская литература первой и второй половины XIX века. В 
схемах и таблицах: методическое пособие для аудиторной и самостоятельной работы по 
русской литературе для студентов факультета СПО / О. А. Нестеренко. – Брянск: Брянский 
государственный аграрный университет, 2018. – 44 c. – URL: 
https://profspo.ru/books/107920. – Режим доступа: для авторизир. пользователей. 

5. Черняк, В. Д. Русская литература XXI века: приглашение к чтению: учебное 
пособие / В. Д. Черняк, М. А. Черняк. — Санкт-Петербург: Российский государственный 
педагогический университет им. А.И. Герцена, 2020. – 320 c. – URL: 
https://profspo.ru/books/104445. – Режим доступа: для авторизир. пользователей. 
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12. СРЕДСТВА ОБУЧЕНИЯ 

Средства обучения Кол-во 
Телевизор 1 
Ноутбук  2 
Колонки 2 
Видеоролики 76 
Звуковые файлы 5 
Презентации PowerPoint 35 
Стенды  3 

 

 

 

13. НАГЛЯДНЫЕ ПОСОБИЯ 

Методические указания по выполнению практических занятий по учебным 
дисциплинам: «Русский язык», «Родная литература», практико-ориентированных занятий 
по учебной дисциплине «Основы деловой культуры», методические рекомендации по 
выполнению самостоятельной работы по учебной дисциплине ОП. 01 Основы деловой 
культуры. 
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14. ФОТОГРАФИИ КАБИНЕТА 
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15. ТАБЛИЦА ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ В ПАСПОРТ КАБИНЕТА 
 

№ 
п/п Содержание изменения Примечание 

   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   
   

 
 
 


	г. Алушта
	- Федеральным законом «О пожарной безопасности» от 21.12.1994  № 69-ФЗ;
	– Федеральный закон от 29. 12. 2012 № 273-ФЗ (ред. от 30. 12. 2021) «Об образовании в Российской Федерации» (с изм. и доп., вступ. в силу с 01. 01. 2022 г.);
	– Приказ Минобрнауки России от 14. 06. 2013 № 464 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам среднего профессионального образования» (с изменениями и дополнениями от 22 января, 15 дек...
	– Приказ Минобрнауки России от 17. 05. 2012 № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего общего образования» (Зарегистрировано в Минюсте России 07. 06. 2012 № 24480);
	– Приказ Минобрнауки России от 29. 12. 2014 № 1645 «О внесении изменений в приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 мая 2012 г. № 413 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего (полного)...
	– Приказ Минобрнауки России от 09. 12. 2016 № 1569 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по профессии 43.01.09 Повар, кондитер» (Зарегистрировано в Минюсте России 22. 12. 2016 №...
	– Приказ Минобрнауки России от 02. 08. 2013 № 723 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования по профессии 38.01.02 Продавец, контролер-кассир» (Зарегистрировано в Минюсте России 20. ...
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